£ PORC

PODUZETNICKORAZVOJNI

' ‘ . CENTAR OPCINE ERDUT

LOKALNA RAZVOJNA AGENCIJA d.o.o.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i &lanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, broj
95/19) Direktorica Poduzetni€ko razvojnog centra opéine Erdut lokalne razvojne agencije
d.o.o0. Dalj donosi :

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovom Procedurom naplate prihoda (u nastavku teksta: Procedura) utvrduje se u¢inkovit
natin utvrdivanja i naplate prihoda Poduzetni¢ko razvojnog centar opéine Erdut lokalne

razvojne agencije d.0.0. (u nastavku teksta: Agencija) u svrhu pravovremene naplate
potraZivanja.

Clanak 2.

Ovom Procedurom utvrduju se mjere naplate i vremensko razdoblje nakon kojega se
pokrece pojedina mjera naplate.

Clanak 3.
Prihodi koje Agencija ostvaruje su:

1. Prihodi od pruZenih usluga — savjetodavne usluge, usluge upravljanja projektom i
administracije za pripremu i provedbu projekata sufinanciranih iz nacionalnih
sredstava ili sredstava Europske unije

2. Prihodi od prodaje robe i usluga



Clanak 4.
Postupak naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

PRIHODI OD PRUZENIH USLUGA - SAVJETODAVNE USLUGE, USLUGE
UPRAVLJANJA PROJEKTOM I ADMINISTRACIJE ZA PRIPREMU I PROVEDBU
PROJEKATA SUFINANCIRANIH IZ NACIONALNIH SREDSTAVA ILI
SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE

PRIHODI OD PRODAJE ROBE I USLUGA

Naplata prihoda vezanih uz pruzene usluge — savjetodavne usluge, usluge upravljanja
projektom i administracije za pripremu i provedbu projekata sufinanciranih iz nacionalnih
sredstava ili sredstava Europske unije temelji se na osnovu sklopljenih ugovora / narudzbenica
ili drugog dokumenta koji definira pruZene usluge.

-— .
lrri?l Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
Izrada ra¢una za
pruzene usluge — Zaposlenik
savjetodavne usluge, Agencije kojeg Sukladno sklopljenom
1. .G . - Racun
usluge upravljanja direktor Agencije Ugovoru
projektom i za to ovlasti
administracije
N ) Zaposlenik
Izrada ra¢una za .. .
. Agencije kojeg . Sukladno, Ugovoru,
2. prodane proizvode I . - Racun ..
direktor Agencije narudZbenici
usluge .
za to ovlasti
3 Kontrqla, ovv_]era i Direktor Agencije Radun 2 dana nzzkon izrade
potpis ratuna rauna
Zaposlenik
4, Slanje izlaznog racuna A gencije koj 8 Evidencija izlaznih ra¢una 2 d‘ana n akon. kontfole,
direktor Agencije ovjere 1 potpisa racuna
za to ovlasti

Clanak 5.

Nakon slanja izlaznih raduna zaposlenik Agencije kojeg direktor Agencije za to ovlasti,
vodi evidenciju naplacenih prihoda na tjednoj bazi, a jednako tako i evidenciju naplac¢enih



prihoda temeljem zaprimljenih uplata. O navedenim evidencijama zaposlenik Agencije jednom
tjedno izvjeséuje direktora Agencije.

Posljednjeg dana u mjesecu zaposlenik Ageﬁcije kojeg direktor Agencije za to ovlasti,
utvrduje stanje dospjelih i nenaplacenih potraZivanja/prihoda te se sukladno posebnoj
Proceduri pracenja naplate potrazivanja izdaju upozorenja i opomene, te opomene pred tuzbu.

Clanak 6.

Opomena se izdaje uslijed nepodmirenja vise izdanih izlaznih raduna. Ako po isteku
roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, zaposlenik Agencije kojeg direktor za to
ovlasti o tome obavjeStava direktora Agencije koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokrece ovrini postupak zbog neplaéanja kod javnog biljeznika.

Ovr$ni postupak zbog neplacanja se pokreée za dugovanja uslijed nepodmirenja
najmanje deset ( 10 ) izdanih izlaznih raduna uz uvjet da je iznos ukupnog duga veéi od 1.000,00

eura (ili 7.534,50 kn uz primjenu fiksnog te¢aja konverzije od 7,53450 kuna za 1 euro).

Rbi((i)?l Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
Utvrdivanje stanja Zaposle‘mk Agencije , .. e Prije zastare
1. o s kojeg direktor ‘Izdani izlazni raduni ..
duznika - ; potrazivanja
Agencije za to ovlasti
Prikupljanje Zaposlenik Agencije 1zdani izlazni raduni / ..
e . . . o Prije zastare
2. dokumentacije za kojeg direktor opomene s povratnicom ili otrativania
ovrsni postupak Agencije za to ovlasti dostavnicom P Y
Izrada prijedloga za Zapos‘l emk. Agencije | Nacrt pr1 jedloga za o‘v.rhu Najkasnije 3 dana od
3. ovit kojeg direktor Op¢inskom sudu ili okretania postupka
Agencije za to ovlasti Jjavnom biljezniku P Ja postup
Lo . Prijedlog za ovrhu . "
4. n?egf; aal f:tcf::rshu Direktor Opé¢inskom sudu ili N?JZ 1;:32” ii%efl?ll(l)laa()d
prijeciog javnom biljeZniku pryeciog
Dostava prijedloga za . r "
ovrhu Opc¢inskom Zapos} emk‘ Agencije . " Najkasnije 3 dana od
5. e kojeg direktor Knjiga izlazne poste . ..
sudu ili javnom .. . izrade prijedloga
e Agencije za to ovlasti
biljezniku




Zaposlenik Agencije Najkasnije 2 dana od

6. D"S?ai’a pravomogmh kojeg direktor Pravomoc¢no rjesenje primitka
rjeSenja FINA-i .. . i T
Agencije za to ovlasti pravomo¢nih rjeSenja
Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donogenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Agencije i
sluZbenoj internetskoj stranici Agencije ( www.porc.opcina-erdut.hr ).

Dalj, 22. studeni 2022.
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